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4
Нові нормативні акти у сфері освіти

Подано перелік нових нормативних актів та коротко викладено їх зміст. Увагу зосереджено на тих питаннях, що особливо важливі для керівника навчального закладу
новини

10
П’ята міжнародна виставка «Сучасні заклади освіти — 2014»
Висвітлено, як відбувалася П’ята міжнародна виставка «Сучасні заклади освіти — 2014». Зокрема, зазначено, хто організував цей захід та взяв участь у ньому, яку представлено тематичну програму. Указано актуальні проблеми, які обговорили представники регіональних закладів післядипломної педагогічної освіти
здійснюємо контроль

Олена СВЯТЕНКО

12
Особова справа учня
Зазначено особливості оформлення, ведення, збереження та видачі особової справи учня (учениці). Указано документи, що зберігають в особовій справі учня (учениці). Наведено приклади оформлення титульної сторінки особової справи учня (учениці), записів про зарахування (вибуття) учня з (до) навчального закладу
організовуємо освітній процес

Антоніна ОБУХІВСЬКА

18
Психолого­медико­педагогічна консультація — методичний майданчик для педагогів та батьків
Описано такі функції психолого-медико-педагогічної консультації (ПМПК), як консультативна, методична, психолого-педагогічна, корекційно-розвиткова, аналітична, прогностична,профілактична, просвітницька. Розглянуто роль ПМПК у зарахуванні дітей з особливими освітніми потребами до навчальних закладів. Наведено склад консультантів центральної, республіканської, обласної, районної (міської) психолого-медико-педагогічних консультацій за спеціальностями. Подано перелік документів, що мають пред’явити (надати) батьки, для психолого-педагогічного вивчення дитини, а також статистику домінування порушень у дітей протягом останніх років
важливі справи

27
Орієнтовна циклограма наказів з основної діяльності та адміністративно­господарських питань на травень

Подано орієнтовні назви наказів керівника навчального закладу на травень із розподілом їх за групами

28
Різновиди наказів з кадрових питань про прийняття на роботу
Подано різновиди наказів з кадрових питань про прийняття на роботу. Зазначено особливості прийняття на роботу
31
Складання річного плану роботи навчального закладу: нормативно­правові документи

Подано витяги з нормативних документів щодо складання річного плану роботи навчального закладу
35
Рекомендації щодо складання аналізу роботи навчального закладу за минулий рік

працюємо з документами
36
Орієнтовні розділи річного плану роботи навчального закладу
38
Складання річного плану роботи навчального закладу. Пам’ятка
39
Витяг з річного плану роботи навчального закладу

Подано витяг з річного плану роботи навчального закладу щодо діяльності шкільної бібліотеки
глосарій
50
Складання річного плану роботи навчального закладу: основні терміни та поняття
консультуємося з експертами

Антоніна КЛИМЕНКО

57
Тривалість щорічних основної та додаткової відпусток за посадами інженера з охорони праці та інженера­електроніка

Указано особливості надання щорічних основних відпусток, а також щорічних додаткових відпусток за особливий характер праці, зокрема за роботу з підвищеним нервово-емоційним та інтелектуальним навантаженням, працівникам, які обіймають посади інженера з охорони праці та інженера-електроніка
банк посадових інструкцій
60
Приклад оформлення посадової інструкції бібліотекаря навчального закладу
забезпечуємо охорону та зміцнення здоров’я

64
Допомога дитині при потраплянні стороннього предмета в дихальні шляхи. Пам’ятка

66
Допомога дитині при потраплянні стороннього предмета в око. Пам’ятка

запитання — відповідь

67
Зазначення в документах ініціалів працівника

68
Реєстрація та зберігання наказів з адміністративно­господарських питань разом із наказами з основної діяльності

69
Накази про призначення відповідальних осіб, створення комісій

71
Оплата праці особи, яка переривала роботу на педагогічній посаді

72
Збереження кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії» на посаді керівника гуртка

73
Строки виплати заробітної плати

74
Оплата за керівництво групами продовженого дня

75
Доплата за класне керівництво

офіційні роз’яснення

77
Лист Міністерства освіти і науки України «Щодо зменшення кількості перевірок навчальних закладів» від 24 березня 2014 року № 1/9­170

78
Лист Міністерства освіти і науки України «Щодо зарахування учнів та вихованців, батьки яких змінюють місце проживання, до навчальних закладів у 2013–2014 навчальному році» від 24 березня 2014 року № 1/9­171
