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Нові нормативні акти у сфері освіти

організовуємо освітній процес
Ольга КОВТУН
7
Єдиний освітній простір для педагогів, батьків та їхніх дітей
Подано досвід провадження соціально-педагогічного патронату. Визначено робочий час соціального педагога та його педагогічне навантаження. Розглянуто програму дій, що сприяла дієвому соціально-педагогічному впливу на всіх учасників освітнього процесу. Наведено основні завдання та принципи соціально-педагогічного патронату; графік роботи соціального педагога; вправу для батьків «Сімейний статут»; Меморандум про єдиний освітній простір
банк посадових інструкцій
16
Приклад оформлення посадової інструкції соціального педагога дошкільного навчального закладу
підвищуємо майстерність

Катерина АЛЕКСЄЄНКО
20
Медіаактивність дошкільного навчального закладу в інтернет-просторі
Визначено завдання керівника дошкільного навчального закладу під час забезпечення медіаактивності та підтримання її рівня. Наведено засади створення медіатексту для інтернет-ресурсів дошкільного навчального закладу; орієнтовну структуру інформаційного повідомлення; принцип «перевернутої піраміди» у написанні інформаційного повідомлення
новини

24
П’ята міжнародна виставка «Сучасні заклади освіти — 2014»
взаємодіємо з громадськістю
Катерина АЛЕКСЄЄНКО

26
Співпраця дошкільного навчального закладу зі ЗМІ
Розглянуто організацію співпраці дошкільного навчального закладу з представниками ЗМІ покроково. Подано приклад оформлення прес-релізу про захід у дошкільному навчальному закладі; пам’ятку щодо вибору фотографій для ЗМІ
31
Співпраця дошкільного навчального закладу зі ЗМІ: покроковий алгоритм

важливі справи

32
Орієнтовна циклограма наказів з основної діяльності та адміністративно­господарських питань на травень
33
Різновиди наказів з кадрових питань про прийняття на роботу
36
Обов’язкові профілактичні медичні огляди працівників: нормативні документи

42
Рекомендації щодо проходження обов’язкових профілактичних медичних оглядів
44
Перелік необхідних обстежень лікарів­спеціалістів, видів клінічних, лабораторних та інших досліджень, що необхідні для проведення обов’язкових медичних оглядів, та періодичність їх проведення
Витяг

46
Перелік протипоказань для роботи за професіями працівників, які підлягають обов’язковим профілактичним медичним оглядам
Пам’ятка

працюємо з документами

47
Форма первинної облікової документації № 1­ОМК «Особиста медична книжка» 
Пам’ятка
48
Форма первинної облікової документації № 1­ОМК «Особиста медична книжка»
глосарій

49
Обов’язкові профілактичні медичні огляди працівників: основні терміни та поняття
організовуємо роботу з кадрами

52
Щодо порядку проходження обов’язкових профілактичних медичних оглядів працівниками навчальних закладів

Подано роз’яснення ЦК Профспілки працівників освіти і науки України, у якому розглянуто обов’язки громадян та роботодавців щодо проходження обов’язкових профілактичних медичних оглядів, види обов’язкових профілактичних медичних оглядів, правила їх проведення. Розглянуто особливості проведення психіатричних медичних оглядів. Роз’яснено, хто компенсує витрати на проходження обов’язкових профілактичних медичних оглядів
Антоніна КЛИМЕНКО

56
Робота на посаді вихователя студента третього курсу педагогічного університету

Визначено освітньо-кваліфікаційний рівень студента третього курсу педагогічного університету, підстави для розірвання трудового договору
консультуємося з експертами

Антоніна КЛИМЕНКО

59
Організація роботи кухаря за сумісництвом

Розглянуто право кухаря працювати за сумісництвом, режим роботи за сумісництвом та визначено кількість штатних одиниць кухарів для конкретного випадку. Роз’яснено порядок заміни кухаря на час його тимчасової відсутності
розв’язуємо господарські питання

Валентина ІГНАТЕНКО

62
Благоустрій території дошкільного навчального закладу

Подано досвід проектної діяльності щодо благоустрою території дошкільного навчального закладу. Розглянуто порядок розроблення проекту благоустрою території дошкільного навчального закладу та його реалізації. Подано приклад оформлення технологічної картки проекту благоустрою території дошкільного навчального закладу; етапи реалізації проекту благоустрою території дошкільного навчального закладу
запитання — відповідь

70
Зазначення в документах ініціалів працівника

Дано відповідь на запитання: «У яких випадках під час складання документів ініціали пишуть перед прізвищем, а в яких після?»

71
Реєстрація та зберігання наказів з адміністративно­господарських питань разом із наказами з основної діяльності

Дано відповідь на запитання: «Чи можна накази з адміністративно-господарських питань реєструвати і зберігати разом із наказами з основної діяльності, якщо навчальний заклад не є джерелом формування Національного архівного фонду?»
72
Накази про призначення відповідальних осіб, створення комісій

Дано відповідь на запитання: «Чи має керівник навчального закладу на початку кожного року перевидавати накази про призначення відповідальних осіб, створення комісій?»
74
Запис про сумісництво у трудовій книжці

Дано відповідь на запитання: «Яким має бути запис у трудовій книжці працівника, якого прийнято на роботу на 0,5 ставки кухаря та 0,5 ставки прибиральника службових приміщень?»
75
Рішення атестаційної комісії ІІ рівня про присвоєння педагогічного звання

Дано відповідь на запитання: «Педагогічний працівник, який працює на 0,3 ставки вихователя у дошкільному навчальному закладі, атестується на відповідність раніше присвоєній кваліфікаційній категорії «спеціаліст вищої категорії». На заключному засіданні атестаційна комісія ІІ рівня запропонувала присвоїти педагогічному працівникові ще й педагогічне звання «вихователь-методист» (відповідного подання педагогічної ради дошкільного навчального закладу та схвалених методичних розробок немає). Чи буде правомірним рішення атестаційної комісії ІІ рівня присвоїти педагогічному працівникові педагогічне звання «вихователь-методист»?»
офіційні роз’яснення

78
Лист Міністерства освіти і науки України «Щодо переліку документів, необхідних для зарахування дитини до дошкільного навчального закладу та електронної реєстрації» від 02 квітня 2014 року № 1/9­187

79
Лист Міністерства освіти і науки України «Щодо зменшення кількості перевірок навчальних закладів» від 24 березня 2014 року № 1/9­170
